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REQUISITOS PARA REGISTRARSE COMO PROVEEDORES DE PACIFICTEL S.A. 
PERIODO 2008 

 
LA CALIFICACIÓN DE REGISTRO DE PROVEEDORES 2008,  TENDRÁ VIGENCIA EXCLUSIVAMENTE PARA EL PRESENTE 
EJERCICIO ECONÓMICO; SIENDO QUE PARA EL AÑO 2009, SE UTILIZARÁ LA BASE DE REGISTRO DE DICHO AÑO, CUYOS 
REQUISITOS SERÁN PUBLICADOS EN DICIEMBRE DEL 2008. 
 
LOS PROVEEDORES INSCRITOS EN EL AÑO 2007, DEBERÁN PRESENTAR SU DOCUMENTACIÓN SEÑALADA A CONTINUACION, 
PARA LA  CORRESPONDIENTE  CALIFICACIÓN DE PROVEEDORES DEL AÑO 2008. 
 
EN RAZÓN DE LA FECHA DE LA PRESENTE PUBLICACIÓN, PACIFICTEL S.A. SE RESERVA LA FACULTAD DE USAR EL REGISTRO 
DE PROVEEDORES DEL AÑO 2007, PARA LA CONTRATACION DE OBRAS, BIENES Y SERVICIOS HASTA EL 31/ABRIL/2008, FECHA 
A PARTIR DE LA CUAL, SOLO SE USARÁ LA BASE DE DATOS DE REGISTRO DE PROVEEDORES DEL 2008. 

 
I. PERSONAS NATURALES.- 
 
1. Solicitud de Inscripción dirigida al Presidente Ejecutivo (Eco. Walter Guerra Bustamante) de acuerdo al modelo 

proporcionado por PACIFICTEL S.A., con el formulario de inscripción. 
2. Cédula de identidad y certificado de votación. 
3. Registro Único Contribuyente (RUC) vigente. 
4. Certificado original de encontrarse al día en las obligaciones patronales ante el Instituto de Seguridad Social (I.E.S.S.) 
5. Declaración del pago del impuesto a la renta del último  ejercicio económico.  
6. Certificados de referencias bancarias actualizadas de los últimos 6 meses a la presentación de la solicitud. 
7. Balance de Situación y Estado de Resultados de los últimos 2 ejercicios económicos, firmado por un Contador autorizado 

(para personas no obligadas a llevar contabilidad) y auditado, Adjuntando copia de la credencial del contador debidamente 
autorizado.  

8. Matrícula de comercio, cuando se ejerza actividad mercantil o comercial. No se requerirá matricula de comercio en caso de 
servicios profesionales o cuando haya sido considerado como artesano calificado. 

9. Declaración juramentada ante Notario en la que se indique que no tiene parentesco dentro del segundo grado de afinidad o 
cuarto grado de consanguinidad con funcionarios, directores y trabajadores en general de PACIFICTEL S.A., además que se 
comprometa a no participar en un mismo proceso en el que intervengan una o más personas jurídicas de las cuales sea socio 
o accionista.  

10. Acreditar experiencia fuera de PACIFICTEL S.A. y adjuntar lista de obras y servicios efectuados o en ejecución. En el caso de 
aplicar al rubro provisión de bienes deberá demostrar su experiencia con copias certificadas de las Actas de Entrega-
Recepción indicando el monto contratado. Podrá presentarse certificados originales otorgados por los clientes, en los cuales 
se detalle la obra o servicio prestado, así como el monto contratado, así como el plazo de entrega de la misma.  

11. Para Proveedores: Documentos debidamente legalizados por un Consulado del Ecuador si fuere del caso que acrediten la 
calidad de Representante de Firmas nacionales o extranjeras o Autorización de los Fabricantes para comercializar cada 
producto o ítem a proveer. 

 
 

II. PERSONAS JURIDICAS NACIONALES Y EXTRANJERAS DOMICILIADAS EN 
ECUADOR.- 
 
1. Solicitud de Inscripción dirigida al Presidente Ejecutivo (Eco. Walter Guerra Bustamante) de acuerdo al modelo 

proporcionado por PACIFICTEL S.A. , con el formulario de inscripción. 
2. Para personas jurídicas nacionales, escritura de constitución, reforma de Estatutos y/o Aumentos de capital si los hubiere,  

debidamente inscritos en el Registro Mercantil (razón). NOTA: El objeto social de la compañía deberá constatar que tiene 
capacidad jurídica definida en su Estatuto, para proveer los bienes y/o prestar los servicios  para los que ofrece su calificación 
en el Registro de Proveedores de PACIFICTEL S.A. 

3. Nombramiento del Representante Legal o poder general o especial vigente, con la razón de inscripción en el Registro 
Mercantil. 

4. Cédula de identidad del Representante Legal. 
5. Registro Único Contribuyente (RUC) vigente. 
6. Certificado original de encontrarse al día en las obligaciones patronales ante el Instituto de Seguridad Social (I.E.S.S.) 
7. Certificado de Afiliación a la cámara que pertenece. 
8. Declaración del Impuesto a la renta y Presentación de Balances Formulario Único del último ejercicio económico con la 

constancia de recepción en Superintendencia de Compañías.  
9. Certificados de referencias bancarias actualizadas de los últimos 6 meses a la presentación de la solicitud. 
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10. Balance de Situación y Estado de Resultados de los últimos 2 ejercicios económicos, firmado por un Contador autorizado 
(para personas no obligadas a llevar contabilidad) y auditado. Adjuntando copia de la credencial del contador debidamente 
autorizado.  

11. Para personas jurídicas extranjeras, escritura de domiciliación o establecimiento de sucursal, con la razón de inscripción en el 
Registro Mercantil, de cuyo objeto social se constate que la compañía tiene capacidad jurídica para proveer los bienes y/o 
prestar los servicios  que ofrece. 

12. Acreditar experiencia fuera de PACIFICTEL S.A. y adjuntar lista de obras y servicios efectuados o en ejecución. En el caso de 
aplicar al rubro provisión de bienes deberá demostrar su experiencia con copias certificadas de las Actas de Entrega-
Recepción indicando el monto contratado. Podrá presentarse certificados originales otorgados por los clientes, en los cuales 
se detalle la obra o servicio prestado, así como el monto contratado y el plazo de entrega de la misma. Las compañías recién 
constituidas podrán presentar constancias de la experiencia del Representante Legal o Técnico. 

13. Para Proveedores: Documentos debidamente legalizados por un Consulado del Ecuador si fuere del caso que acrediten la 
calidad de Representante de Firmas nacionales o extranjeras o Autorización de los Fabricantes para comercializar cada 
producto o ítem a proveer. 

14. Certificado actualizado de Cumplimiento de Obligaciones y Existencia Legal otorgado por la Superintendencia de Compañías. 
15. Certificado actualizado de la nómina de socios o accionistas otorgado por la Superintendencia de Compañías. 
16. Declaración juramentada ante Notario del apoderado o representante legal en la que se indique que él y los socios no tienen 

parentesco dentro del segundo grado de afinidad o cuarto de consanguinidad con funcionarios, directores y trabajadores en 
general de PACIFICTEL S.A. y que además se comprometa a no participar en un mismo proceso en el que intervengan dos o 
más personas jurídicas que estén conformadas por los mismos socios o accionistas. 

 
 

III. PERSONAS JURIDICAS  EXTRANJERAS NO DOMICILIADAS EN ECUADOR.- 
 
1. Solicitud de Inscripción dirigida al Presidente Ejecutivo (Eco. Walter Guerra Bustamante) de acuerdo al modelo 

proporcionado por PACIFICTEL S.A. , con el formulario de inscripción. 
2. Copia del instrumento público del nombramiento vigente del representante legal o apoderado en el Ecuador, que le faculta 

actuar como tal y con residencia en el Ecuador, debidamente autenticado por el Agente Diplomático o Consular del Ecuador 
y calificado por la Superintendencia de Compañías. 

3. Cédula de ciudadanía del apoderado residente en el Ecuador. 
4. Certificado vigente que acredite que la Compañía a calificarse, está constituida y autorizada en su país de origen y que tiene la 

facultad para negociar en el exterior. Este certificado deberá ser otorgado por la autoridad competente del país en que tiene 
su domicilio principal y autenticado por el Agente Diplomático o Consular del Ecuador. NOTA: El objeto social de la 
compañía deberá constatar que tiene capacidad jurídica definida en su Estatuto, para proveer los bienes y/o prestar los 
servicios  para los que ofrece su calificación en el Registro de Proveedores de PACIFICTEL S.A. 

5. Estados Financieros y de Resultados auditados de los últimos 2 ejercicios económicos, incluyendo copia de la credencial 
actualizada del Contador, si lo requiere.  

6. Acreditar experiencia fuera de PACIFICTEL S.A. y adjuntar lista de obras y servicios efectuados o en ejecución. En el caso de 
aplicar al rubro provisión de bienes deberá demostrar su experiencia con copias certificadas de las Actas de Entrega-
Recepción indicando el monto contratado. Podrá presentarse certificados originales otorgados por los clientes, en los cuales 
se detalle la obra o servicio prestado, así como el monto contratado y el plazo de entrega de la misma. Las compañías recién 
constituidas podrán presentar constancias de la experiencia del Representante Legal o Técnico. 

 

IV. CONSORCIOS.- 
 
1. Solicitud de Inscripción dirigida al Presidente Ejecutivo (Eco. Walter Guerra Bustamante) de acuerdo al modelo 

proporcionado por PACIFICTEL S.A. , con el formulario de inscripción. 
2. La documentación solicitada en los apartados anteriores (a excepción numeral 1) según corresponda a cada uno de los 

integrantes del Consorcio, esto es: persona natural, persona jurídica nacional o extranjera domiciliada en Ecuador, o persona 
jurídica extranjera no domiciliada en Ecuador. 

3. Escritura Pública de Constitución del Consorcio, la que deberá contener los siguientes requisitos: 
- Nombre, nacionalidad y domicilio de las personas que forman el consorcio. 
- Objeto social del Consorcio que incluirá, necesariamente, la facultad para proveer los bienes, prestar los servicios y/o 

construcción de obras que ofrece. 
- Duración del Consorcio, que no podrá ser inferior a un año contado a partir de la fecha de la convocatoria.  
- Porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del Consorcio. 
- Nombramiento del Procurador común del Consorcio, con capacidad para obligaciones que éste contraiga, con 

determinación de sus atribuciones y deberes. 
- Determinación de los derechos, obligaciones y responsabilidades de los integrantes del Consorcio, particularmente en 

lo relativo a la dirección administrativa y representación legal para la ejecución de contratos. 
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- Declaración de los miembros respecto de su responsabilidad solidaria frente a las obligaciones que adquiera el 
Consorcio. 

- Los demás que sean de interés de los asociados. 
 
 V. EJECUCIÓN O FISCALIZACIÓN DE OBRAS.- 
 
Adicional a los requisitos mencionados según la categoría del proveedor, se deben adjuntar los siguientes documentos: 
 

1. Listado del personal técnico. 
2. Currículum Vitae del/os representante/s técnico/s, incluyendo su nombramiento. 
3. Listado de maquinarias, equipos, herramientas y vehículos de su propiedad o arrendamiento, adjuntando documentos 

probatorios, certificados. 
**No se podrá calificar a la misma persona (natural o jurídica) para la ejecución de obras y fiscalización simultáneamente. CONSULTAR CON 
PRESIDENTE EJECUTIVO 
 
 

VI. PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Y GUARDIANÍA.- 
 
Adicional a los requisitos mencionados según la categoría del proveedor, se deben adjuntar los siguientes documentos: 

1. Curriculum Vitae del Representante Legal de la Compañía. 
2. Curriculum Vitae del personal que labora en la Compañía incluyendo el Record Policial y el Certificado de 

Cumplimiento del Servicio Militar (mínimo 5) 
3. Lista detallada de las armas y equipos de comunicación. 
4. Copia Certificada actualizada del Permiso de Tenencia de Armas otorgado por el Comando Conjunto de las Fuerzas 

Armadas y por el Ministerio de Defensa. 
5. Copia Certificada del Reglamento Interno de Protección Empresarial. 
6. Copia Certificada de la Autorización de funcionamiento otorgado por el Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas. 
7. Copia Certificada de Autorización de Funcionamiento otorgado por el Ministerio de Gobierno. 
8. Detalle pormenorizado de uniforme, incorporar credencial de identificación que utilizará el personal con el que se 

prestará el servicio. 
 

VII. PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE LIMPIEZA.- 
 
Adicional a los requisitos mencionados según la categoría del proveedor, se deben adjuntar los siguientes documentos: 

1. Curriculum Vitae del Representante Legal de la Compañía. 
2. Curriculum Vitae del personal que labora en la Compañía incluyendo el Record Policial (mínimo 5). 
3. Dos certificados externos de trabajos de aseo y limpieza integral en el cual indique el monto del servicio prestado, 

ejecutados en edificios, oficinas y otras áreas, efectuados por el oferente, que acrediten su experiencia. 
4. Detalle pormenorizado del uniforme, incorporar credencial de identificación que utilizará el personal con el que 

prestará el servicio. 
 

 EXCLUSIONES.- 
No podrán participar como proveedores de PACIFICTEL S.A. aquellas personas naturales o jurídicas que directa o indirectamente 
se encuentren incluidas bajo las siguientes situaciones: 
 

1. Los funcionarios y empleados de PACIFICTEL S.A. o quienes perciban sueldo, honorario o remuneración con cargo al 
presupuesto de la Institución. 

2. Los cónyuges o familiares de los administradores o trabajadores de PACIFICTEL S.A. hasta el cuarto grado de 
consanguinidad o segundo de afinidad. 

3. Los declarados judicialmente responsables por irregularidades en la administración de compañías públicas o privadas. 
4. Quienes tuvieren sentencia condenatoria por uno o más delitos. 
5. Los titulares de cuentas corrientes cerradas por la Superintendencia de Bancos. 
6. Calificación, por parte del Buró de Crédito, o Superintendencia de Compañías y de Seguros, inferior a ( A ) del 

solicitante y/o su representante legal.  
7. Los postulantes registrados como NO ELEGIBLES en el Registro de Proveedores de PACIFICTEL S.A. 
8. Cuando los documentos requeridos no se han presentado rubricados, foliados y notariados. 
9. Cuando los documentos estén incompletos, de tal manera que no se le permita a PACIFICTEL S.A. un correcto análisis 

de la solvencia económica, técnica y legal de la solicitante. 
10. El postulante o contratista será inhabilitado en cualquier momento, si se comprobare falsedad o adulteración de la 

información presentada.  
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En todo caso, se aplicarán otros criterios fundamentados, en virtud de los cuales de manera discrecional y motivada, se podrá 
excluir a postulantes.  

 
 

 FORMA DE PRESENTACIÓN DEL EXPEDIENTE CON LOS DOCUMENTOS.- 
 
Los documentos a presentarse deberán cumplir con las siguientes formalidades: 

1. Ser originales o copias legibles debidamente certificadas por el organismo que los otorgó o por un Notario Público. 
2. Los documentos deberán ser entregados de manera ordenada, encuadernados en espiral, foliados y rubricados en cada 

página por el Representante Legal de la Compañía o persona natural en sobre cerrado en la Unidad de Contrataciones 
de  Presidencia Ejecutiva ubicado General Córdova #1036 entre P.Icaza y Av. 9 de Octubre, piso 6. 

 
 

 CALIFICACIÓN 
 
PACIFICTEL S.A. se reserva el derecho de excluir del Registro de Proveedores a aquellos postulantes que considere 
fundamentalmente contrarios a los intereses de la compañía, aún cuando reúnan los requisitos requeridos. 
 
EN TAL VIRTUD, PACIFICTEL S.A. PODRÁ REQUERIR EN CUALQUIER TIEMPO, INFORMACIÓN ADICIONAL, ESPECIAL A 
CUALQUIER POSTULANTE O PROVEEDOR, CUANDO ASI LO ESTIME CONVENIENTE. 
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 FORMULARIO PARA EL REGISTRO DE PROVEEDORES, PERIODO 2008 

 
 

FECHA DE INGRESO     

NOMBRE Y APELLIDO / RAZON 
SOCIAL 

 
   

CEDULA DE IDENTIDAD O RUC     

NOMBRE DEL REPRESENTANTE 
LEGAL 

 
   

NUMERO DE EMPLEADOS     

PAIS     

PROVINCIA     

CIUDAD     

CASILLA POSTAL     

CALLE PRINCIPAL     

NUMERO     

CALLE SECUNDARIA     

TELEFONOS DE CONTACTO 
(números convencionales, mínimo 2) 

    

FAX (por lo menos 1)     

E-MAIL     

PÁGINA WEB     

ACCIONISTA 1: Razón Social o 
Nombres y Apellidos   RUC  

ACCIONISTA 2: Razón Social o 
Nombres y Apellidos   RUC  

ACCIONISTA 3: Razón Social o 
Nombres y Apellidos   RUC  

ACCIONISTA 4: Razón Social o 
Nombres y Apellidos   RUC  
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 MODELO DE CARTA DE SOLICITUD, Período 2008 

 
 

Guayaquil, ___de_______ del 2008 
 

Economista 

WALTER GUERRA BUSTAMENTE 

PRESIDENTE EJECUTIVO 

PACIFICTEL S.A. 

Att.: UNIDAD DE CONTRATACIONES 

 

De mis consideraciones: 

 

El suscrito [nombre de la persona natural o persona jurídica con indicación del nombre del representante legal], domiciliado en [dirección 

exacta de las oficinas], con número de teléfono: [.................], casilla postal: [..............], correo electrónico: 

[...............................................], solicito se sirva considerar la documentación adjunta para ser registrado como proveedor de los 

siguientes [indicar si se trata de bienes o servicios, ejecución o fiscalización de obras de PACIFICTEL S.A.]: 

 

1.- ____________________________________ 

 

2.- ____________________________________  

 

3.- ____________________________________ 

 

…(en adelante)… 

 

Para el efecto, adjunto a la presente se servirá encontrar debidamente encuadernado en espiral y de manera ordenada, [......] hojas 

debidamente numeradas y rubricadas por el suscrito, con todos los requisitos exigidos para el registro solicitado. 

Autorizo a PACIFICTEL S.A. verificar la autenticidad de la información presentada, y de la capacidad financiera y comercial, 

incluyendo, la verificación de la información crediticia y de riesgo ante la Superintendencia de Bancos y Seguros,    

Igualmente, declaro que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de Exclusión de inscripción de Registro de 

Proveedores, autorizando a PACIFICTEL S.A. a verificar la veracidad de esta declaración. 

 

Atentamente, 

 

 

(Firma) 

(Nombre de persona natural o representante legal) 

(Número de cédula o RUC) 

 

 


